
 
 

 پزشکی دانشکده پژوهش و فناوری وظایف معاونشرح 

 

و ارتقای کیفی فعالیتهای پژوهش  ها سازی رفتار سازمانی معاونین پژوهش و فناوری دانشکده در راستای یکسان
پس از بررسی در شورای پژوهش ، و فناوری دانشکده پزشکی معاون پژوهشوظایف محوله به  ،و فناوری دانشگاه

 فعالیت بر مستمر لازم به ذکر است که در تمامی موارد ذکر شده نظارت گردد. و فناوری به شرح ذیل ابلاغ می
یک اصل در نظر گرفته شده  هدفمند و مفید پژوهشهای انجام سمت به آنها هدایت و همکاران پژوهش و فناوری

 فناوری و پژوهش فعالیت از ای لحظه و دقیق اطلاع باید و فناوری پژوهش به این معنی که معاون ،است
ها بر  نامه ها و پایان ه در مواردی نظیر طرحهرچند ک .نماید اصلاح آنرا ضعف، صورت در و باشد داشته همکاران

 .نظارت محتوایی تاکید بیشتری شده است

هماهنگی و نظارت بر اجرای حوزه معاونت پژوهش و فناوری و مصوبات کلیه  یلازم جهت اجرا یزیر برنامه -1
 .پژوهش و فناوری دانشگاهشکلی و محتوایی مقررات 

های  آگاه سازی اساتید و دانشجویان نسبت به قوانین پژوهش و فناوری از طریق اعلام مصوبات و ابلاغیه -2
 معاونت، فراخوانها و ایجاد پل ارتباطی بین اعضای هیأت علمی و معاونت پژوهش و فناوری

پژوهش  قوانین و سایر واحدهای مرتبط با حوزهمعرفی سایتهای مربوط به حوزه پژوهش و فناوری و جزئیات  -3
 واحدهای ، آزمایشگاه حیوانات،مرکزیآزمایشگاه  ،های تخصصی نظیر مرکز رشد، آزمایشگاه و فناوری

 تحقیقاتی دانشگاه

 نظارت بر انجام امور پژوهش و فناوری اعضای هیات علمی در قالب محورهای تحقیقاتی -4

 کتابخانه، خرید کتب و سایر منابع اطلاعاتی مورد نیاز دانشکده ،یهای تخصص نظارت بر امور آزمایشگاه -5

کلیه امور مربوط به پژوهش اعضای هیأت علمی و دانشجویان شامل امور پژوهانه  یگیری اداریمدیریت و پ -6
، تعیین امتیاز، از شروع تا خاتمه )نظارت بر ثبت درخواست، نظارت بر انجام مفاد تفاهم نامه(، بررسی طرحها

 بندیها و...... ارسال اسناد مالی، اعلام زمان

 های دانشکده نامه نظارت بر رعایت مصوبات کمیته اخلاق در طرحها و پایان -7



 های تحصیلات تکمیلی  نامه نظارت محتوایی بر پایان -8

ها و ارائه امتیاز پیشنهادی برای طرحها از طریق شورای پژوهش و  نامه انجام داوری کتب، طرحها و پایان -9
  فناوری دانشکده

ها، سمینارها و جلسات  بررسی و نظارت بر اقدامات مورد نیاز جهت برگزاری نمایشگاهها، کارگاهها، همایش -01
 سخنرانی و ...

00-   

، ها، شرکت در کارگاهها ارسال و پیگیری درخواستهای مربوط به حوزه پژوهشی از قبیل شرکت در همایش -02
 ت، تجهیزات پژوهشی، تشویق دانشجویی، پسادکتری و.....استفاده از فرصت مطالعاتی، تشویق مقالا

برد اهداف  افزایی در پیش پیگیری جهت برگزاری جلسات شورای پژوهش و فناوری دانشکده چهت هم -03
 پیگیری تشکیل جلسات علمی و سمینار در دانشکده پژوهش و فناوری و

قبیل شورای پژوهش و فناوری، شورای حضور منظم و فعال در جلسات مشورتی مرتبط با حوزه پژوهشی از  -04
 مرکز رشد، شورای چاپ ونشر دانشگاه، کمیته اخلاق و ....حسب مورد

های  سطح همکاری ءبرنامه ریزی به منظور ارتقاو های پژوهشی اعضای هیأت علمی  رصد مستمر فعالیت -05
لاع رسانی به معاون شناسایی موارد رکود اعضای هیأت علمی و اطو  های آموزشی در دانشکده علمی گروه

 پژوهش و فناوری دانشگاه

تشکیل بانک اطلاعاتی الکترونیکی برای فعالیتهای پژوهشی از قبیل  و نظارت بر ثبت اسناد و مستندات -06
و به روز نمودن اطلاعات  نامه، طرح پژوهشی، چرخه و زمانبندی داوری کتب و طرحها داوران، عناوین پایان

 مورد نیاز وب سایت دانشگاه

 علمی هیات اعضای ءارتقا و وضعیت تبدیل ترفیع، های پرونده بررسیمشارکت در  -07

 های انجمن علمی پژوهشی دانشجویی همکاری و نظارت بر فعالیت -08

 نظارت بر عملکرد کارشناسان پژوهشی دانشکده و اقدام برای رفع نواقص موجود -09

موضوع )کارهای انجام شده، گزارش عملکرد پژوهشی معاونت پژوهش و فناوری دانشکده به تفکیک  -21
 ها، مشکلات موجود و ...( زمانبندی رویه


