چک لیست طرح​نامه های ارسالی به کمیته اخلاق (در صورت بررسی همه موارد فوق اقدام به ارسال به دبیرخانه کمیته اخلاق گردد.)
۱-تمامی مدارک مربوط به هر پرونده شامل 
· پروپوزال، 
· صورتجلسه تصویب در شورای پژوهشی دانشکده یا مرکز، 
· فرم خلاصه طرح، 
· پرسشنامه در صورت لزوم، 
· رضایت​نامه در صورت انجام پژوهش مداخله​ای، 
· راهنمای اخلاقی کار با حیوانات آزمایشگاهی در صورت انجام پژوهش حیوانی، 
· فرم مشخصات دانشجو و استاد راهنما یا مجری طرح و 
· چک لیست مربوط به هر طرح​نامه 
که همگی در سایت کمیته اخلاق دانشگاه شاهد به آدرس ذیل  موجود می​باشند بصورت کامل تکمیل و در پوشه مجزایی به نام دانشجو یا مجری طرح به حال زیپ​شده تنظیم و به همراه یک نامه از طرف معاون پژوهش و فناوری دانشکده یا مرکز به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه ارسال شود.
http://shahed.ac.ir/research/ethic/SitePages/Guide.aspx  
۲-کمیته اخلاق تنها درخصوص پژوهش​هایی که انجام آن​ها آغاز نشده باشد تصمیم​گیری خواهد نمود.
۳-تاریخ تصویب و زمان دقیق انجام پژوهش مشخص گردد.

۴-روش انجام طرح، کامل و مشخص (ذکر جامعه آماری٬ تعداد نمونه‌ها٬ محل انجام تحقیق٬ هزینه تحقیق و محل تامین آن و ....)بیان شود.
۵-درصورت انجام پژوهش در شهرستان، انتخاب استاد راهنمای دوم از محل انجام پژوهش صورت گیرد و امضای استاد راهنمای دوم با قبول مسئولیت نظارت بر کلیه مراحل پژوهش در پروپوزال درج شود.
۶-در موارد خاص که نیاز به مطابقت جنسیتی است، انطباق جنسیتی استاد راهنما و دانشجو و همچنین پرسشگر و پرسش​شونده یا نمونه​گیر و نمونه​دهنده لحاظ و اسامی پرسشگران یا نمونه​​گیران در پروپوزال ثبت گردد. 
۷-درج امضای کلیه اعضای تیم پژوهش در پروپوزال ضروری است.
۸-محرمانگی اطلاعات افرادی که پژوهش روی آنان انجام خواهد شد حفظ گردد.
۹-گذشته​نگر یا آینده​نگر بودن پژوهش ذکر و در صورت آینده​نگر بودن، نام فرد نمونه​گیر ذکر گردد.
۱۰-تمامی جداول تکمیل شده باشند.
۱۲-فرم خلاصه طرح در حد سه تا چهار صفحه تنظیم شود نه بیشتر.
۱۳-تمامی پرسشنامه​هایی که در پروپوزال قید شده است پیوست گردد و همگی استاندارد و بومی​سازی شوند. 
۱۴-مجوز داروها و دستگاه​ها ارائه شود.

۱۵-در صورت نیاز به رضایتنامه: 

· رضایتنامه به زبان ساده و قابل فهم نگارش شود٬ بطوری که فردی که تخصصی روی پژوهش ندارد بتواند رضایتنامه را بصورت کامل درک کند.
· تمامی موارد ذکرشده در رضایتنامه تکمیل گردد.

· فایده درمانی احتمالی هم برای بیمار مربوطه و هم سایر بیمارانی که در پژوهش مشارکت خواهند کرد ذکر گردد و در صورتی که فایده ای برای بیمار ندارد قید شود که به پژوهش کمک خواهد کرد.
· خطرات احتمالی ذکر گردد.
· در پژوهش​های مداخله​ای رضایتنامه شماره 2 تکمیل گردد.
· درصورتیکه در پژوهش علاوه بر خونی که برای درمان گرفته می شود خون اضافه ای از بیمار گرفته شود، دلیل آن مشخص گردد. در غیر اینصورت در رضایتنامه قید گردد که خون اضافه ای از شما دریافت نخواهد شد.
· رضایتنامه توسط مجری طرح امضاء شده باشد.

۱۶-انجام پژوهشConflict of interest  (تعارض منافع) نداشته باشد.
۱۷-نوع مطالعه مشخص شود: توصیفی/ توصیفی تحلیلی/ موردی شاهدی/ کارآزمایی بالینی/مداخله​    ای/آزمایشگاهی/ حیوانی/کیفی/ روانسنجی ابزار/ کوهورت/ تجربی/ نیمه تجربی/ ساخت دارو با وسائل/ مطالعات علوم پایه/ بررسی تست​ها/ سایر موارد.
۱۸-چک لیست به امضاء معاون پژوهشی دانشکده یا مرکز برسد.
